附1：    2021年全国硕士研究生招生考试四川轻化工大学自贡校区
考务工作安排
一、考试时间：
2020年12月26、27日每天上午8：30~11：30、下午14：00~17：00
二、场内监考教师领卷时间、地点：
时间：12月26、27日上午7：30、下午13：10
地点：厚德楼212教室（1-5小组、第1考场至第54考场）
厚德楼214教室（6-11小组，第55考场至第117考场）
三、场外监考教师领文具、身份验证终端及教室钥匙时间、地点：
时间：12月26日上午7：20    地点： 厚德楼215教室（考务指挥中心）
四、监考教师考前培训时间、地点：
考务办人员、小组长 时间：12月23日上午9：00  地点：汇南行政楼4楼会议室
场内监考教师   时间：12月25日下午13：30   地点：厚德楼212教室（第1考场至第54考场）、厚德楼214教室教室（第55考场至第117考场）
场外及机动监考教师  时间：12月25日下午14：00  地点：厚德楼211教室
视频监考员    时间：12月25日下午15：00  地点：厚德楼215考务指挥中心
五、注意事项：
1. 所有考试工作人员必须严格遵守疫情防控相关规定和疫情防控工作人员的指示。须严格按学校要求进行考前14天每日健康监测，并报送人事处。考试期间，从考务人员专用通道出示健康码、考务工作证，测温后进入考场，全程规范佩戴口罩。
1. 请各位监考教师必须按规定准时参加培训，迟到或不到者，取消监考资格。
1. 培训结束后，布置考场。学生试座时间16:00-17:00。试座时场内场外老师必须在场，试座结束后经小组长签字同意后方能离开。
1. 请各位监考教师培训时按考场号对号入座，带1寸照片1张，贴监考证并写明姓名与工作部门，带笔一支，做好培训后考核及签承诺书的准备。
1. 研究生招生考试统考科目试卷为国家绝密件、业务课试卷为国家机密件，监考人员须两人同时领取试卷，同时直入考场，卷不离人。
1. 监考教师不得携带任何通讯工具、照相、录像、扫描设备进入考场，领卷时需接受安检进入考点办公室。
1. 请各位监考教师加强责任心，认真对待。若确因有事不能参加培训、监考（一场不缺）、监考名单有误、直系亲属在同一考场的教师，请在12月22日下午16：00前报教务处赵黎辉老师，以便及时调整（不得私自找人替换，否则学校将按相关规定追责）。
1. 严格按《四川省2021年研招考试监考员工作手册》和《考试工作手册》执行。
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